NỘI DUNG VIẾT BÀI THU HOẠCH 
LỚP BỒI DƯỠNG THEO TIÊU CHUẨN CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP 
I. Mục đích viết bài thu hoạch

- Bài thu hoạch thể hiện kiến thức, kỹ năng thu nhận được của học viên từ Chương trình bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên.
- Bài thu hoạch là căn cứ đánh giá mức độ kết quả học tập của học viên đạt được qua chương trình bồi dưỡng; đánh giá khả năng vận dụng kiến thức và kỹ năng đã thu nhận được vào thực tiễn công tác của chức danh nghề nghiệp giáo viên.

- Điểm của bài thu hoạch là căn cứ để xếp loại kết quả học tập của học viên.
+ Loại đạt: Từ 9 đến 10 (xếp loại xuất sắc), từ 8 đến cận 9 (giỏi), từ 7 đến cận 8 (khá), từ 6 đến cận 7 (trung bình khá), từ 5 đến cận 6 (trung bình).

+ Loại không đạt: dưới 5 điểm.

II. Yêu cầu về bài thu hoạch:

1. Yêu cầu chung

- Văn phong, cách viết: có phân tích và đánh giá, ý kiến nêu ra cần có số liệu minh chứng rõ ràng.

- Thể hiện thái độ cầu thị, nghiêm túc: không sao chép bài của người khác, đảm bảo đúng yêu cầu của bài thu hoạch.

2. Nội dung viết bài thu hoạch

Học viên chọn một trong các nội dung chuyên đề lớp đang theo học để thực hiện viết bài thu hoạch. Trong mỗi nội dung chuyên đề, có thể chọn 1 vấn đề nhỏ mà bản thân tâm đắc để viết và khai thác sâu vấn đề đó. Dưới đây là các câu hỏi làm bài thu hoạch cho các bậc học:
Giáo viên tiểu học hạng II
(1) Anh/chị hãy nêu và phân tích một số mô hình trường tiểu học tiên tiến trên thế giới hiện nay. Nếu chọn một trong các mô hình trường học đó để áp dụng cho giáo dục Việt Nam theo anh/chị có khả thi không? Tại sao? Với các mô hình trường học đó, anh chị rút ra được bài học kinh nghiệm gì cho công cuộc đổi mới Giáo dục Tiểu học hiện nay.

(2) Bằng những lập luận và dẫn chứng cụ thể trong thực tế, anh (chị) hãy phân tích để chứng tỏ: trong hoạt động Giáo dục tiểu học, việc yêu cầu chuyển mạnh quá trình giáo dục từ chủ yếu trang bị kiến thức sang phát triển toàn diện năng lực và phẩm chất người học là đúng đắn và cấp thiết trong giai đoạn hiện nay. 

(3) Anh/chị hãy phân tích hiện trạng Giáo dục Tiểu học Việt Nam: điểm mạnh, điểm yếu, cơ hội, thách thức. Từ đó, rút ra bài học kinh nghiệm cho đổi mới Giáo dục Tiểu học trong công cuộc đổi mới Giáo dục Phổ thông hiện nay.

(4) Khái quát những nội dung kiến thức, kĩ năng anh (chị) đã thu được từ các chuyên đề bồi dưỡng theo chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên tiểu học hạng II. Từ những kiến thức, kĩ năng thu nhận được đó, anh (chị) hãy liên hệ với công việc bản thân mà mình đang đảm nhiệm.
3. Cách thức trình bày 
Bài thu hoạch có thể được trình bày theo các phần như sau:

3.1 Phần mở đầu 
Nêu lý do lựa chọn đề tài, giới thiệu khái quát tính cấp thiết của  nội dung chuyên đề lựa chọn trong thực tế giáo dục mầm non hiện nay.
3.2 Phần nội dung

3.2.1 Về lí luận: Trình bày ngắn gọn những cơ sở lí luận cơ bản phù hợp với nội dung bài viết: Khái niệm, đặc điểm, yêu cầu, vai trò, yếu tố ảnh hưởng, biện pháp,....
3.2.2 Về thực trạng 
- Giới thiệu sơ lược về bản thân: hiện đang đảm nhận chức danh và công việc chính nào, các chức vụ kiêm nhiệm...

- Các yêu cầu của hoạt động nghề nghiệp đối với bản thân.
- Các vấn đề thực tế của bản thân, đồng nghiệp tại nhóm lớp, trường đang công tác.
- Nguyên nhân thực trạng.
- Biện pháp giải quyết và các kiến nghị, đề nghị. 
3.3 Phần kết luận.
Tóm tắt những ý chính của bài thu hoạch, những đóng góp của bài thu hoạch về mặt khoa học và trong thực tiễn.
III. Quy định về hình thức trình bày bài thu hoạch
3.1. Quy định về số trang: Bài thu hoạch phải đủ từ 10 đến 20 trang; không kể các trang bìa, trang mục lục, trang danh mục viết tắt và danh mục bảng biểu (nếu có).
3.2. Yêu cầu bài thu hoạch phải đánh máy, in trên khổ giấy A4; Lề trên 1,5cm, lề dưới 1.5cm, lề trái 2,5cm; dãn dòng 1.5lines; font chữ: Times New Roman; cỡ chữ 13.

3.3. Nội dung bài thu hoạch được trình bày theo trình tự sau:

Trang bìa: theo mẫu, in 1 mặt
Trang áp bìa: theo mẫu, in 1 mặt
Mục lục (in 2 mặt)
Danh mục từ viết tắt (nếu có, in 2 mặt)
Danh mục biểu bảng (nếu có, in 2 mặt)
MỞ ĐẦU 
NỘI DUNG (theo cấu trúc ở trên, in 2 mặt)

....
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